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Anvisningar

Redovisningsperiod 1 september - 30 september 2020 (eller de I6neperioder som narmast
ansluter till september).

Vilka ska inga i - Tillsvidareanstalld. Aven anstalld som bérjat eller slutat under perioden
statistiken? - Visstidsanstalld som arbetat minst 1 timme under perioden
- Provanstalld
Vilka ska inte inga - Anstalld som inte arbetat under perioden
i statistiken? - Praktikant

- Utlandsanstalld

- Arbetstagare i arbetsmarknadspolitiska atgarder
- Person under 18 eller 6ver 67 ar

- Agare/delagare

Vilka ersattningar - Helglon
ska inte redovisas - Semesterldn, semesterersattning
i statistiken? - Sjuklénod

- Permitteringslon
- Kostnadsersattning, t ex traktamente, kostnader vid tjansteresa
- Arbetsgivaravgifter och andra kollektiva avgifter

Hur rapporteras Det finns tva alternativ:

lonestatistiken? 1. Om ni har ett I6nesystem som kan skapa en I6nestatistikfil med det
format som specificeras pa sidan 7 - 9, ska ni forst skapa filen. Folj
anvisningar fran er Ionesystemstillverkare. Ladda sedan upp filen via
Naringslivets l6nestatistik. Se webbadress nedan samt sidan 6 for vidare
information.

2. Om ni inte kan skapa en I6nestatistikfil maste uppgifterna registreras
manuellt via Naringslivets lI6nestatistik. Se webbadress nedan samt sidan 6
for vidare information.

Webbadress for att Webbadress till Naringslivets I6nestatistik ar:
rapportera in https://lonestatistik.svensktnaringsliv.se

lonestatistik

Mer information Se www.nstat.se

SUPPORT Support.lonestatistik@svensktnaringsliv.se
Tfn: 08-505 559 50 (vardagar kl. 08:00 — 17:00)

VIKTIGT Vid all kontakt med oss var vanlig meddela foretagets
medlemsnummer, ert namn och era kontaktuppgifter.
Det underlattar vart gemensamma arbete.
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Uppgifter i lonestatistiken

Foljande uppgifter lamnas per individ

Falt 1 - 9 Om uppgifterna dndrats under perioden anges de senast gaéllande
Se mer pa sida 7 om I6nestatistikfilens format

1

Personnummer

2 Personalkategori

Ange fodelsear (4 siffror), -manad, -dag och -nummer.
Exempel: 197202056931

1 = Arbetare inklusive arbetande forman samt arbetsledare med
kollektivavtal

2 = Tjansteman, arbetsledare och férman med tjanstemannaavtal m fl

Till arbetare raknas anstalld som omfattas av kollektivavtal rged LO-férbund,
oavsett om den anstallde &r fackligt ansluten eller inte. Ovriga anstéllda

kategoriseras till 2 = tjansteman m fl.

3 Forbundsnummer Ange kod enligt forteckning pA www.nstat.se Se dokument "Forteckning
och avtalskod Over férbundsnummer och avtalsnummer.pdf”.

3a Foérbundsnummer 2 siffror, t ex 02
3 b Avtalskod 3 siffror, t ex 001

4 Yrke Ange yrkeskoder enligt standarden Naringslivets Yrkesklassifikation (NYK).
For hjalp att hitta ratt koder se https://nyk.svensktnaringsliv.se
Ange aven jobbstatus, se falt 20.

5 Loneform OBS! Viktig uppgift for att berdkningen av Ibnesumman fér den anstéllde
ska bli korrekt. Jamfor félt 10.
1 = Manadslén
2 = Veckoldn
3 = Timlén

6 Arbetstidsart 1 = Dagarbete eller om skiftarbete inte férekommer
2 = 2-skiftsarbete
3 = Intermittent (diskontinuerligt) 3-skiftsarbete
4 = Kontinuerligt 3-skiftsarbete
5 = Underjordsarbete
6 = Standigt nattskift
7 = Ovrigt
For anstéllda med olika arbetstidsarter under perioden anges den huvud-
sakliga.

7 Overenskommen Timmar anges med tva decimaler. | I6nefilen ska inte decimalkomma anges.
veckoarbetstid Ange den dverenskomna, genomsnittliga veckoarbetstiden som den
Styrkod 003 anstallde har, t ex 4000 (= 40 timmar per vecka) eller 3825 (= 38 timmar och

15 minuter per vecka). For deltidsanstalld ska upprakning till heltid inte
glras, daremot ska uppgift &ven lamnas i falt 8.

8 Veckoarbetstid Timmar anges med tva decimaler. | I6nefilen ska inte decimalkomma anges.
for motsvarande Ange den veckoarbetstid som motsvarar en heltidstjanst (inom samma
heltid arbetstidsart).

Styrkod 004 Uppgifterna i falt 7 och 8 anvands for att berakna sysselsattningsgraden.

9 Semesterdagar Antal semesterdagar som den anstallde har ratt till oavsett om semesterlon

Styrkod 600 har tjanats in eller inte (vanligtvis lagst 25 dagar).
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Falt 10-11 Om uppgifterna andrats under perioden anges de senast géllande

10 Fast Ion
Styrkod 051

(fér en manad, vecka eller timme)
Om léneform = 1 ifalt 5 anges den fasta, 6verenskomna manadslonen.

Om léneform 2 i falt 5 anges den fasta, dverenskomna veckolénen.

Om léneform 3 i falt 5 anges den fasta, 6verenskomna timlénen.

Den fasta I6nen anges inklusive fasta l16netillagg pa ordinarie arbetstid. Med
fasta tillagg avses tilldgg knutna till arbetsuppgiften eller den anstallde, t ex
kvalifikationstillagg, tilldgg for anstaliningstid eller skiftformstillagg.

OBS! Rorliga tillagg som redovisas i falt 17 ska inte inga.

Bruttoléneavdrag (for t ex bil, pension) ska inte reducera den fasta l6nen.
For deltidsanstalld ska deltidslonen anges.
Har 16nen andrats under perioden ska den nya Idnen anges.

OBS! Manads- och veckoldnen anges i hela kronor utan decimaler. Timlo-
nen anges i kronor och 6ren utan decimalkomma (t ex 95 kronor 50 6re tim-
men skrivs "9550”).

For timavlionade: Om det ar omdjligt att skilja pa den fasta timlénen enligt
ovan och prestationslénen enligt falt 12 eller om timlénen varierar for olika
arbetsuppgifter redovisas summa tidldn och prestationslon, intjdnad under
redovisningsperioden, istéllet i falt 13.

Falt 11: Timmarna skall avse perioden 1 — 30 september

11 Arbetad tid totalt
Styrkod 001

(hela timmar)

Ange faktisk arbetad tid (i hela timmar) under 1 september — 30 september.
Delar av en timma avrundas till narmast jdmna timtal. T ex 9,5 timmar avrundas till 10.

| arbetad tid ingar dven 6vertid, mertid m m.
Beredskaps- och jourtid ska inte inga.

Endast arbetade timmar ska redovisas i statistiken. Tag inte med t ex per-
mission, restid utanfor arbetstiden, semester- och sjukdagar.

Om uppgift om arbetad tid inte finns i Idnesystemet kan den berdknas enligt:

Overenskommen veckoarbetstid * antal veckor under perioden +
Overtid/mertid - franvaro pa ordinarie tid.
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Falt 12 - 15 OBS! Uppgifterna ska avse 1 september — 30 september

12 Prestationsion
Styrkod 058

13 Summa tidlon
och prestations-
I6n, ifylles endast
om kolumn 10

och 12 ar tomma
Styrkod 601

14 Overtidstimmar
Styrkod 002

15 Overtidstillagg/
Overtidsersatt-
ning

Styrkod 052

Styrkod 053

(summa kronor)

Alla rérliga |6nedelar intjanade under september, utover den fasta Ionen i
falt 10, ska inga. Aven rorliga I6netillagg ska ingd, dock inte ersattningar och
tilldgg som redovisas i falt 15-18.

Rorliga I6nedelar kan t ex vara prestationslén, ackord, premieldn, bonus och
provision.
Endast rorlig 16n motsvarande timmarna i félt 11 ska redovisas.

OBS! Vinstdelning ska inte inga.

Om oregelbundna rérliga I6nedelar intjanats under aret och/eller perioden
1 september - 30 september inte ar representativ for rorlig 16n:

1 Berakna ett genomsnitt per timme Over aret och multiplicera med
arbetade timmar under 1 september - 30 september

eller
2 Berakna ett genomsnitt per manad under aret
eller

3 Anvand en mer passande manad.

(summa kronor)

OBS! Falt 13 anvands endast for timavionad d& man inte kan skilja pa
fast 16n och prestationslon eller om timlénen varierar for olika ar-
betsuppgifter. Om uppgift amnas i falt 13 ska falt 10 och 12 lamnas tomma

Om uppgifter inte kan redovisas i falt 10 och 12 ange da summan av fast
och rorlig 16n intjdnad under september, exklusive ersattningar som redovi-
sas ifalt15-18.

Fast 16n ar summan av de timldner som den anstallde tjanat under perio-
den. Se aven falt 10.

Rorlig 16n ar den prestationsléon som den anstallde tjanat under perioden.
Se aven falt 12.

(hela timmar)

Betald Overtid under perioden. Timmarna ingar aven i arbetade timmar, falt
11. Delar av en timma avrundas till ndrmast jdmna timtal. T ex 9,5 timmar avrundas till 10.

OBS! Allt utfort vertidsarbete under perioden ska inga.

Tillagget eller ersattningen ska anges for de redovisade timmarna i falt 14.
Redovisa den uppgift som enklast kan tas fram i I6nesystemet.

OBS! Foér den anstéllde ska antingen féalt 15a eller 15b fyllas i. Arbetare har
vanligtvis évertidstilldgg medan tjdnsteméan normalt har évertidserséttning

15a Overtidstilligg (summa kronor)
Overtidstillagget summeras for perioden. Endast summan av tilldgget
— inte grundlénen — ska redovisas har.

15b Overtidsersittning (summa kronor)
Har redovisas Overtidsersattning som vanligtvis berdknats med divi-
sor, dar summan av grundlén och tillagg ingar.
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Falt 16 - 20 OBS! Uppgifterna ska avse 1 september — 30 september

16

17

18

24

19

20

Ob- och skifttill-

lagg
Styrkod 054

Tillagg for spe-
ciella arbets-

forhallanden
Styrkod 056

Andra formaner

och ersattningar
Styrkod 055

Darav formaner
Styrkod 057

VY-kod
Styrkod 821

Jobbstatus
Styrkod 810

(summa kronor)

Ange tillagg vid obekvam och forskjuten arbetstid samt skifttillagg. Endast
tilldgg intjanade under perioden ska redovisas. Grundldnen ska inte inga.

(summa kronor)

Ange tillagg fér risk, smuts, vatten, varme, kyla osv. Aven ersattning for res-
och vantetid under ordinarie arbetstid samt tillagg for tillfalligt andrade ar-
betsuppgifter ska inga. Endast tilldgg intjanade under perioden ska redovi-
sas. Grundlénen ska inte inga.

(summa kronor)
Har redovisas ersattningar under perioden september i form av t ex:

- Formaner (bil, drivmedel, lunch, bostadsférman o d)
- Jourersattning, beredskapsersattning m m
- Restidsersattning (utanfér arbetstiden)

Formansvardet av fri eller delvis fri bil, drivmedel, bostad, lunch o d berak-
nas enligt Skatteverkets normer.

Leasingbil jamstalls med fri bil.

Darav formaner
Sarredovisa “férmaner” fran beloppet i falt 18. Dvs férmaner som bil,
drivmedel, bostad, lunch m.m.

Ange fyrstallig numerisk yrkeskod, VY-kod. Det &r FAOs specialanpassade
yrkeskoder. For hjalp att hitta ratt koder se, (ange adress till FAOs hemsida)

Ange statuskod enligt nedanstaende jobbstatusforteckning:

Kod Kategori Beskrivning
1 Chef Ansvarar for verksamhet och personal
2 VD Verkstallande direktor
3 Arbetsledare Leder, fordelar och kontrollerar arbetet
4 Forman Arbetare som leder arbetet
5 Larling Gar i lara hos foretag/hantverkare
0 Ovriga anstéllda Ovriga anstéllda

Har ni nagra fragor om lénestatistiken, ring, telefon 08/505 559 50
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Inrapportering av lonestatistik

Anvisningar for inrapportering med lénestatistikfil eller manuell registrering

Logga in till
Naringslivets
I6nestatistik

Lamna
lonestatistikfil

Flera foretag pa
samma
Ionestatistikfil

Registrera uppgifter
manuellt

Mer information

Insamlingen 6ppnar for inrapportering den x oktober 2020. For att
bibehalla god sakerhet uppdateras samtidigt inloggningen till Naringslivets
I6nestatistik. Det betyder att gamla inloggningsuppagifter inte langre kan
anvandas vid inrapportering av |0nestatistik.

Gor sa har for att logga in och redovisa I6neuppgifter:

1. Ga till webbadressen https://lonestatistik.svensktnaringsliv.se och tryck
pa knappen "Begar nytt konto/l6senord”.

2. Nar du anger din e-postadress skickas ett mejl till dig med
inloggningsuppgifter.

3. Fyll i inloggningsuppgifterna pa inloggningssidan.

4. Darefter anger du aktiveringskoden som skickats i ett separat brev till
de utvalda féretagen.

5. Rapportera darefter era I6neuppgifter.

OBS! Skydda och spara aktiveringskoden. Koden &r en vardehandling.
Tillgéng till koden innebdr maojlighet att administrera nya anvédndare av
Néringslivets I6nestatistik pa féretaget, mdjlighet att rapportera in och se
I6neuppgifter samt att fa tillgang till marknadsiéneinformation.

Anvands av foretag som har skapat en |6nestatistikfil via sitt IGnesystem.
Folj instruktioner ovan for att logga in pa
https://lonestatistik.svensktnaringsliv.se

Valj darefter alternativet "Ladda upp I6nefil” och f6lj instruktionerna.

Flera foretag kan redovisas pa samma I6nestatistikfil utan mellanliggande
identifieringsposter.

Anvands av féretag som inte kan skapa en l6nestatistikfil.
Folj instruktioner ovan for att logga in pa

https://lonestatistik.svensktnaringsliv.se
Valj darefter alternativet "Manuell registrering” och f6lj instruktionerna.

Se www.nstat.se
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Lonestatistikfilens format

Teknisk beskrivning

En I6nestatistikfil har en postlangd om 400 tecken och lagras i ASCII-format.
En I6nestatistikfil ska ha namnet medstat

Man kan granska en |onestatistikfil innan den skickas genom att exempelvis anvanda
Windows Anteckningar / Notepad. En del av filen kan se ut som exemplet nedan.
OBS! Kontrollera speciellt att filen inte innehaller bokstaver eller andra icke-
numeriska tecken.

B medstat - Notepad E]@@

File Edit Farmat Miew Help

20021303834323232453434653534534
200213038345253232453434653534534
20021305834523232453434655334534 »

4 >

Registerbeskrivning del 1

Faltbenamning Antal | Position Kommentar
tecken

Period 4 1-4 Statistikar t ex 2019
Medlemsnummer 7 5-11 Medlemsnummer i Svenskt Naringsliv = *
Arbetsplatsnummer 3 12-14 Arbetsplatsnummer i Svenskt Naringsliv *
Organisationsnummer 10 15-24 Enligt Patent- och Registreringsv *
Férbundsnummer 2 25-26 *
Avtalskod 3 27-29 o
Personnummer 12 30-41
Personalkategori 1 42 Enligt statistikanvisning >
Arbetstidsart 1 43 Enligt statistikanvisning *o
Yrkeskod 6 44-49 Enligt yrkesgruppering
Léneform 1 50 Enligt statistikanvisning o
Antal 5 51-55 bl
Arbetsstallenummer 8 56-63 SCBs CFAR-nummer o
Reserv 7 64-70 Lamnas blankt
*  Fyll ut med "vansternollor. ** Om uppgift saknas, ange nollor. ***  Endast SCB.
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Registerbeskrivning del 2

Ordningsfoéljden pa falten i positionerna 71-400 i statistikfilen kan variera. For att ange
ordningsfdljden anvands styrkoder som markerar vilket varde som skickas, foljt av vardet.
Styrkoderna framgar av tabellen pa sida 9.

Faltbenamning Antal Position Styrkoder
tecken se sid 9
Falt 1a 3 71-73 Kod enligt styrkodstabell
1b 7 74-80 Varde
Falt 2a 3 81-83
2b 7 84-90
Falt 3a 3 91-93
3b 7 94-100
Falt 4a 3 101-103
4b 7 104-110
Falt 5a 3 111-113
5b 7 114-120
Falt 6a 3 121-123
6b 7 124-130
Falt 7a 3 131-133
7b 7 134-140
Falt 8a 3 141-143
8b 7 144-150
Falt 9a 3 151-153
9b 7 154-160
Falt 10a 3 161-163
10b 7 164-170
Falt 11a 3 171-173
11b 7 174-180
Falt 12a 3 181-183
12b 7 184-190
Falt 13a 3 191-193
13b 7 194-200
Falt 14a 3 201-203
14b 7 204-210
Falt 15a 3 211-213
15b 7 214-220
Falt 16a 3 221-223
16b 7 224-230
Falt 17a 3 231-233
17b 7 234-240
Falt 18a 3 241-243
18b 7 244-250
Falt 19a 3 251-253
19b 7 254-260 Osv till och med position 400
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Styrkoder
Beskrivning Styrkod Blankettfalt

Overenskommen veckoarbetstid 003 7
Veckoarbetstid fér motsvarande heltid 004 8
Semesterdagar 600 9
Fast 16n 051 10
Arbetad tid totalt 001 11
Prestationslon 058 12
Summa tidlén/prestationslén 601 13
Overtidstimmar 002 14
Overtidserséttning 053 15b
Overtidstillagg 052 15a
Ob-tillagg 054 16
Tillagg for speciella arbetsférhallande 056 17
Andra férmaner och ersattningar 055 18
Darav andra formaner 057 24
Jobbstatus 810 20
Férbundsspecifika variabler

Skiftformstillagg (Stal- och Metallavtalen) 800 19
Post- och stéllningsersattning (Sagverksindustrin) 801 19
Kalvningstillagg (Lantarbetare) 802 19
Delegeringstillagg (Ambulanssjukvardare) 803 19
Lan och kommun (Sveriges Byggindustrier) 804 19
Traktamente (Sveriges Byggindustrier) 805

Reskostnadsersattning (Sveriges Byggindustrier) 806

Forrattningstillagg (Sveriges Byggindustrier) 808

Grundlén flyg (Flyget) 820 19
VY-kod (FAO) 821 19

Kontroll av uppgifterna

1 Tekniska uppgif-
ter

2 Identifieringsupp-
gifter
Personnummer
Personalkategori
5 Yrkeskod

H W

Vart gransknings- och kompletteringsarbete underlattas avsevart om vi er-
haller korrekta uppgifter fran er. Vi ber er darfor att noggrant kontrollera
materialet innan ni skickar det till oss och agna speciell uppmarksamhet at

féljande uppgifter:

Lénestatistikfilen har ratt format och postlangd. Filen har namnet medstat

Medlemsnummer, arbetsplatsnummer, forbunds- och avtalskod finns

med i I6nestatistikfilen.

Bestar av artal, manad, dag och checksiffror (totalt 12 siffror).

Bada personalkategorierna, dvs arbetare och tjansteman m fl., redovisas.
Yrkeskoder ska anges. For hjalp att hitta ratt koder se

https:/Inyk.svensktnaringsliv.se

Glom

inte att ange medlemsnummer och uppgiftslamnare hos
foretaget vid all kontakt med oss.
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